
宣传视频、短片、直播及社交媒体内容发布申请表 
 

 

1. 申请单位资料 

 

申请单位（班级／团体／学科／ 处室）：_____________________________________________ 

 

申请负责人：________________________________ 

 

职务：________________________________ 

 

联络电话：________________________________ 

 

指导老师／顾问老师：________________________________ 

 

2. 内容资料 

 

2.1 内容名称：__________________________________________________________________ 

 

2.2 内容类别（请勾选）： 

 

□ 宣传视频 

□ 短视频（TikTok／Reels／Shorts） 

□ 直播节目 

□ 社交媒体贴文 

□ 活动宣传内容 

□ 其他：________________ 

 

2.3 拟发布平台（可多选）： 

 

□ TikTok 

□ Instagram 

□ Facebook 

□ YouTube 

□ 小红书 

□ 学校官方网站 

□ 其他：________________ 

 



2.4 拍摄地点：__________________________________________________________________ 

 

2.5 预计发布日期：_________年______月______日 

 

2.6 内容简介： 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

3. 内容确认 

 

3..1 本人确认： 

 

□ 内容真实准确，不含不实资讯。 

□ 内容不会损害学校声誉及形象。 

□ 已取得相关人员拍摄及发布同意。 

□ 内容不涉及隐私、纪律案件或未经授权资料。 

□ 内容符合学校规定及相关法律法规。 

□ 如内容需修改，将依审批单位意见完成修订后方可发布。 

 

 

 

 

 

申请人签名：_______________________ 

 

 

 

 

指导老师签名：______________________ 

 

日期：________________ 

 

 

日期：________________ 

 

 

 



4. 审批单位（依活动性质办理） 

 

请根据内容性质提交相关单位审批： 

内容性质 审批单位 

学术性质活动、学术竞赛、学习成果分享 教务处 

班级活动、班级宣传内容 训导处 

联课团体/学会活动宣传 联课处 

体育活动、球类比赛、运动项目宣传  体育处 

 

 

4.1 审批单位：□ 教务处 □训导处   □ 联课处  □体育处 □______________ 

 

 

4.2 审批结果： 

 

□ 批准发布 □ 修改后再呈审 □ 不批准发布 

 

 

审批意见：               

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

 

 

审批单位负责人签名：____________________________  日期：________________ 

                                         (姓名：____________________ ) 


